
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : หนังสือรับรองสิ่งปลกูสร้ำง 
 

 
 

 ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
๑. ยื่นค ำร้อง หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง 
๒. เจ้ำหน้ำที่รับพิจำรณำค ำร้อง             

    ๓.  เจ้ำหน้ำที่ท ำกำรตรวจสอบข้อมูลในระบบ และตรวจสอบกำรช ำระภำษี         
       ๔.  เมื่อท ำกำรตรวจสอบข้อมูลแล้ว 
          กรณีท่ีไม่ค้ำงช ำระภำษี และหลังจำกตรวจสอบสถำนที่จริงข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนสำมำรถ
ด ำเนินกำรออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง (ผ.ท.๔) 
            กรณีท่ีค้ำงช ำระภำษี  ต้องท ำกำรช ำระภำษีให้ครบถ้วน  ถูกต้อง  และเรียบร้อยก่อนจึงจะ
สำมำรถด ำเนินกำรออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง (ผ.ท.๔) ได ้

๕.  เจ้ำหน้ำที่ออกตรวจสอบสถำนที่ปลูกสร้ำงจริง ตำมค ำร้อง 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำร  
นับแต่วันที่ยื่นค ำร้อง จนถึงวันที่ออกหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง ใช้ระยะเวลำไม่เกิน ๕ วัน เพ่ือท ำ

กำรตรวจสอบแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบและอ่ืนๆ ที่ได้ยื่นไว้ เพ่ือควำมถูกต้อง เจ้ำหน้ำที่จะด ำเนินกำร
ตำมข้ันตอนและระยะเวลำ ต่อไป 

 

 
 
 

 เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้      
          ๑. ยื่นค ำร้อง หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง                       จ ำนวน  ๑  ชุด  
 ๒. ภำพถ่ำยของบ้ำนหรือสิ่งปลูกสร้ำง ที่สำมำรถมองเห็นได้ชัดเจน          จ ำนวน  ๑  ชุด 
 ๓. หนังสือรับรองจำกผู้ใหญ่บ้ำน              จ ำนวน  ๑  ชุด 

          

• หนงัสือรับรองสิ่งปลกูสร้าง งานท่ีให้บริการ 

• กองชา่ง องค์การบริหารสว่นต าบลหนองมว่ง หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ 

• วนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (เว้นวนัหยดุราชการ) เวลา ๐๘.๓๐ น.-๑๖.๓๐ น. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

๑ วัน 

ยื่นเอกสำรค ำร้อง 

พร้อมแบบแปลน 

๑ วัน 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น  

พิจำรณำเอกสำร 

๒ วัน 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น  

ตรวจสอบ 

ข้อมูลและสถำนท่ี 

๑ วัน 

พิจำรณำ 

ออกใบอนุญำต 



(๒) 
 

๔. กรณีผู้ยื่นค ำร้อง เป็นบุคคลธรรมดำ 
                   ส ำเนำบัตรประชำชน ของผู้ยื่นค ำร้อง                                     จ ำนวน  ๑  ชุด  
                  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ของผู้ยื่นค ำร้อง                                    จ ำนวน  ๑  ชุด 
         ๕. กรณีผูย้ื่นค ำร้อง เป็นนิติบุคคล  
                ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล ที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน   จ ำนวน  ๑  ชุด 
    ๖. ส ำเนำหลักฐำน โฉนดที่ดิน ทุกหน้ำ ขนำดเท่ำฉบับจริง                         จ ำนวน  ๑  ชุด  
  ๗. กรณีก่อสร้ำงอำคำร ชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ที่ดินต่ำงเจ้ำของ)                        
                หนังสือแสดงควำมยินยอม ให้ก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน                 จ ำนวน  ๑  ชุด 
                ส ำเนำบัตรประชำชน ของเจ้ำของที่ดินด้ำนที่ชิดเขต                         จ ำนวน  ๑  ชุด 
                ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ของเจ้ำของที่ดินด้ำนที่ชิดเขต                       จ ำนวน  ๑  ชุด    
      ๘. กรณีเจ้ำของอำคำร ไม่ได้มำยื่นค ำร้องด้วยตนเอง                                    
                    หนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมติดอำกรแสตมป์                 จ ำนวน ๑ ฉบับ 
                      (บุคคลธรรมดำ ๑๐ บำท, นิติบุคคล ๓๐ บำท)        
       ๑๒. รำยกำรประกอบแบบ มีรำยละเอียดดังต่อไปนี้               จ ำนวน ๕ ชุด 
                  ๑. รำยกำรประกอบแบบ / สำรบัญแบบ  

๒. แผนที่ตั้งโดยสังเขป  
๓. ผังบริเวณ มำตรำส่วนอย่ำงน้อย ๑ : ๕๐๐ ประกอบด้วยรำยละเอียดเอกสำรสิทธิ์ เลขท่ี

โฉนด เลขที่ดิน เลขที่หมุด ระวำง หน้ำส ำรวจ ระยะจำกแนวเขตท่ีดิน 
  ๔. แปลนพ้ืน 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
**หมำยเหตุ** 
        ส ำเนำเอกสำร ต้องลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ 
     แบบฟอร์มค ำร้องต่ำงๆ ขอได้ที่ กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองม่วง 



                           (๓) 
 

 ค่ำธรรมเนียม 
ข้อ ๑. ให้ก ำหนดค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต ดังต่อไปนี้ 

(๑) อำคำรที่ใช้เพ่ือกำรอยู่อำศัย ไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตำรำงเมตร หรืออำคำรที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทำงกำรเกษตร ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตำรำงเมตร หรืออำคำรเพ่ือกำรเลี้ยงสัตว์ ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตำรำงเมตร หรือ
รั้ว ก ำแพง หรือประตูท่ีเป็นอำคำร ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร ให้เรียกเก็บในอัตรำ ดังต่อไปนี้ 

(ก) ใบอนุญำตก่อสร้ำง       ฉบับละ  ๒๐  บำท 
(ข) ใบอนุญำตดัดแปลง       ฉบับละ  ๑๐  บำท 
(ค) ใบอนุญำตรื้อถอน       ฉบับละ  ๑๐  บำท 
(ง) ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย       ฉบับละ  ๑๐  บำท 
(จ) ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้      ฉบับละ  ๒๐  บำท 
(ฉ) ใบแทนใบอนุญำต       ฉบับละ   ๕   บำท 

(๒) อำคำรอื่นนอกจำกอำคำรตำม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรำ ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญำตก่อสร้ำง       ฉบับละ ๒๐๐ บำท 
(ข) ใบอนุญำตดัดแปลง       ฉบับละ ๑๐๐ บำท 
(ค) ใบอนุญำตรื้อถอน       ฉบับละ   ๕๐ บำท 
(ง) ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย       ฉบับละ   ๕๐ บำท 
(จ) ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้      ฉบับละ ๒๐๐ บำท 
(ฉ) ใบรับรอง        ฉบับละ ๑๐๐ บำท 
(ช) ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง     ฉบับละ   ๑๐ บำท 
 

    ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร  
(๑) อำคำรสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร   ค่ำธรรมเนียม ตำรำเมตรละ ๕๐ สตำงค ์
(๒) อำคำรสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น     ค่ำธรรมเนียม ตำรำงเมตรละ ๒ บำท 

หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร  
(๓) อำคำรสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร   ค่ำธรรมเนียม ตำรำงเมตรละ ๔ บำท 
(๔) อำคำรซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ ำหนักน้ ำหนักบรรทุก   ค่ำธรรมเนียม ตำรำงเมตรละ ๔ บำท 

เกิน ๕๐๐ กก. ต่อหนึ่งตำรำงเมตร 
(๕) ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ            ค่ำธรรมเนียมตำรำงเมตรละ ๕๐ สตำงค์ 
(๖) ป้ำย       ค่ำธรรมเนียม ตำรำงเมตรละ ๔ บำท 
(๗) อำคำรประเภทซึ่งต้องวัดควำมยำว เช่น ทำงหรือ  ค่ำธรรมเนียม เมตรละ ๑ บำท 

ท่อระบำยน้ ำ รั่ว หรือก ำแพง        
 

ในกำรคิดค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลน เศษของตำรำงเมตรหรือเมตร ตั้ งแต่กึ่งหนึ่งขึ้นไปให้ถือ
เป็นหน่วยเต็ม ถ้ำต่ ำกว่ำกึง่หนึ่งให้ปัดทิง้  

ในกำรคิดควำมสูงของอำคำรเป็นชั้น ให้นับจ ำนวนชันของพ้ืนอำคำรที่บุคคลเข้ำใช้สอยได้ ยกเว้นพ้ืน
ชั้นลอย 

ในกำรคิดควำมสูงของอำคำรเป็นเมตร ให้วัดจำกระดับพื้นดินถึงหลังคำ หรือส่วนของอำคำรที่สูงที่สุด 
ในกรณีที่อำคำรมีพ้ืนชั้นลอย ให้คิดพ้ืนชั้นลอยเป็นพ้ืนที่ของพ้ืนอำคำรในกำรคิดค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ
แปลนด้วย 
                              



ค ำร้องหนังสือรับรอง 
 

                                                                           เขียนที…่…………………………………………………… 
                                                                           วันที…่…….เดือน........................พ.ศ................ 
 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรอง 
 

เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองม่วง 
 

ข้ำพเจ้ำ.....................................................................เจ้ำของอำคำรหรือตัวแทนเจ้ำของอำคำร
อยู่บ้ำนเลขท่ี...................หมู่ที…่……….ถนน...................ตรอก/ซอย....................ต ำบล/แขวง.............................. 
อ ำเภอ/เขต............................จังหวัด................................. 

 

ขอยื่นค ำขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง  ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
หนองม่วง อ ำเภอโคกสูง จังหวัดสระแก้ว 

 

หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำงนี้ตั้งอยู่หมู่ที่…………….ถนน..................ตรอก/ซอย.........................
ต ำบล/แขวง...................................... อ ำเภอ/เขต...........................................จังหวัด..........................................
โดย ................................................................................เปน็เจ้ำของสิ่งปลูกสร้ำงใน โฉนดที่ดิน.......................... 
เลขที.่...........................................…………………..……..……….........................................................มีควำมประสงค์
จะขอหนังสือรับรองเพ่ือ....................................................................ข้ำพเจ้ำได้แนบหลักฐำนต่ำงๆ ดังนี้ 

 
 

แบบมีเอกสำรสิทธิ์ แบบไม่มีเอกสำรสิทธิ์ 
(  ) ส ำเนำบัตรประชำชน               จ ำนวน  ๑  ชุด  
(  ) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน                 จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) ส ำเนำเอกสำร หรือภำพถ่ำย       จ ำนวน  ๑  ชุด 
     โฉนดที่ดิน/น.ส.๓ ก. /ส.ค.๑                                  
(  ) รูปถ่ำยสิ่งปลูกสร้ำง                 จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) หนังสือรับรองจำกผู้ใหญ่บ้ำน      จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) เอกสำรอ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

(  ) ส ำเนำบัตรประชำชน              จ ำนวน  ๑  ชุด  
(  ) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน                 จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) รูปถ่ำยสิ่งปลูกสร้ำง                 จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) หนังสือรับรองจำกผู้ใหญ่บ้ำน      จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) เอกสำรอ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

                

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำสิ่งปลูกสร้ำงในที่ดินดังกล่ำว  ไม่ได้รุกล้ ำที่ดินสำธำรณประโยชน์  ที่ป่ำ
สงวนแห่งชำติ  ที่ป่ำอนุรักษ์  ข้ำพเจ้ำเป็นผู้ครอบครองที่ดินดังกล่ำว  โดยสุจริต  และขอยืนยันว่ำข้อควำม
ดังกล่ำวข้ำงต้น  เป็นควำมจริงทุกประกำร  หำกภำยหลังมีกำรตรวจสอบว่ำเป็นควำมเท็จ  ข้ำพเจ้ำฯ  ยินยอม
ให้ด ำเนินคดีได้ตำมกฎหมำย  และจะไม่เรียกร้องสิทธิ์ใดๆ ทั้งสิ้น  ข้ำพเจ้ำฯ  ยินยอมรับผิดชอบทุกประกำร                                                                                           
                                                                                                                                                                                              
      (ลงชื่อ) ......................................ผู้ขอหนังสือรับรอง 
                                                                      (......................................) 

 

ได้ตรวจสอบแล้ว   (   )  ถูกต้อง 
    (   )  ไม่ถูกต้อง เนื่องจำก....................................................................... ....................... 
 
                                              (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ  
                                                                        (……………………………………..) 
                                                                ต ำแหน่ง........................................... 



 (๒) 
 

ควำมเห็น   (   )  เห็นควรออกหนังสือรับรอง 
     (   )  ไมค่วรด ำเนินกำร เนื่องจำก............................................................................................. 
 
                                              (ลงชื่อ).............................................  
                                                                      (.............................................) 
                                                                           ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
 

ควำมเห็น   (   )  เห็นชอบ 
     (   )  ไม่เห็นชอบ เนื่องจำก.......................................................................................................  
 
                                              (ลงชื่อ).............................................  
                                                                      (..............................................) 
                                                                      ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 

ควำมเห็น   (   )  อนุมัติ 
     (   )  ไม่อนุมัติ เนื่องจำก....................................................................................................... 
 
                                              (ลงชื่อ).............................................  
                                                                      (.............................................) 
                                                                นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองม่วง 
 
 
**หมำยเหตุ** 
  ๑.  ข้อควำมใดท่ีไม่ต้องกำรให้ขีดฆ่ำ  

๒.  ใส่เครื่องหมำย   ในช่อง  (  ) หน้ำข้อควำมที่ต้องกำร 
๓.  กรณีท่ีเป็นนิติบุคคล หำกข้อบังคับก ำหนดให้ต้องประทับตรำ ให้ประทับตรำนิติบุคคลด้วย  

 
 

**หมำยเหตขุองเจ้ำหน้ำที่** 
        จะต้องแจ้งผลให้ผู้ขออนุญำตทรำบว่ำ จะอนุญำตหรือไม่อนุญำตหรือขยำยเวลำ ภำยในวันที่...............  

 

ผู้ขออนุญำตได้ช ำระค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต  ก่อสร้ำง/ดัดแปลง/รื้อถอนอำคำร เป็นเงิน..............บำท  
และค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลน เป็นเงิน........................................................ บำท...................... สตำงค ์ 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.................................... บำท...................... สตำงค์ (..............................................................) 
 

ตำมใบเสร็จรับเงิน เล่มที่.................เลขที.่................ ลงวันที.่................ เดือน................. พ.ศ.............. 
 

ออกใบอนุญำตแล้วเลขที่.................. ฉบับ............... ลงวันที.่................ เดือน................. พ.ศ.............. 
                                                       

(ลงชื่อ).............................................  
                                                                     (...............................................) 
                                                         ต ำแหน่ง......................................................  



หนังสือรับรองจำกผู้ใหญ่บ้ำนหรือก ำนัน 
 

                                                                           เขียนที…่…………………………………………………… 
                                                                           วันที…่…….เดือน........................พ.ศ................ 
 

เรื่อง  ขอรับรองกำรปลูกสร้ำงอำคำร 
 

เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองม่วง 
 

ด้วยได้รับค ำร้องจำก..........................................................................อยู่บ้ำนเลขท่ี...................
หมู่ที่……..………….ถนน................................ตรอก/ซอย.................................ต ำบล/แขวง................................... 
อ ำเภอ/เขต................................จังหวัด..........................................มีควำมประสงค์ขอหมำยเลขประจ ำบ้ำนใหม่ 
ซึ่งได้ปลูกสร้ำงแล้วเสร็จ 

 

ข้ำพเจ้ำได้ท ำกำรตรวจสอบสิ่งปลูกสร้ำงดังกล่ำว  ปรำกฏว่ำเป็นของ...................................... 
จ ำนวน.......................หลัง  มีรำยกำรดังนี้ 

 

๑. ชนิดของสิ่งปลูกสร้ำง   บ้ำนไม้    บ้ำนปูน    ตึกแถว    ครึ่งตึกครึ่งไม้   
 อ่ืนๆ...................................................... 

๒. ขนำดของสิ่งปลูกสร้ำง  กว้ำง…………………………เมตร  ยำว…………………………เมตร 
๓. สิ่งปลูกสร้ำงในที่ดินหลังนี้เป็นกรรมสิทธิ์ของ................................... ..........................

โฉนดที่ดิน...........................เลขที่.................................................................................. .
ตั้งอยู่หมู่ที่………..…….ถนน...................................ตรอก/ซอย........................................
ต ำบล/แขวง............................................... อ ำเภอ/เขต......................... .......................
จังหวัด...................................ที่ดินแปลงนี้มีเนื้อท่ี...............ไร่...........งำน............ตำรำงวำ 

๔. สิ่งปลูกสร้ำงนี้ใช้ประโยชน์เป็น........................................................................................... 
๕. ปลูกสร้ำงเสร็จเมื่อปี พ.ศ. ...........................................  
๖. เจ้ำของสิ่งปลูกสร้ำงนี้ ได้สร้ำงส้วมถูกสุขลักษณะเรียบร้อยแล้ว 

                

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำที่ดินดังกล่ำว  ไม่ได้รุกล้ ำที่ดินสำธำรณประโยชน์  ที่ป่ำสงวนแห่งชำติ  
ที่ป่ำอนุรักษ์  โดย......................................................................... เป็นผู้ครอบครองที่ดินดังกล่ำว  โดยสุจริต  
และขอยืนยันว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้น  เป็นควำมจริงทุกประกำร   
                        

  ขอแสดงควำมนับถือ                                                                         
                                                           
                                                                                                                                     
      (ลงชื่อ) .............................................. 
                                                                      (..............................................) 
                      ก ำนัน/ผู้ใหญ่บ้ำน หมู่ที่.............บ้ำน........................... 
                    ต ำบลหนองม่วง  อ ำเภอโคกสูง  จังหวัดสระแก้ว 
 
 
 
หมำยเหตุ :   พร้อมแนบส ำเนำเอกสำรบัตรประจ ำตัว ก ำนัน/ผู้ใหญ่บ้ำน จ ำนวน ๑ ฉบับ และลงลำยมือชื่อ
รับรองส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ 



ค ำร้องหนังสือรับรอง 
 

                                                                           เขียนที…่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองม่วง... 
วันที่…๑...เดือน…ตุลำคม…พ.ศ…๒๕๖๖… 

 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรอง 
 

เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองม่วง 
 

ข้ำพเจ้ำ...นำงสมปอง...ณ.หนองแคน........................เจ้ำของอำคำรหรือตัวแทนเจ้ำของอำคำร
อยู่บ้ำนเลขท่ี...๑๐/๒......หมู่ที่…๑…….ถนน...-...............ตรอก/ซอย...-...............ต ำบล/แขวง...หนองม่วง........... 
อ ำเภอ/เขต...โคกสูง...................จังหวัด...สระแก้ว....................... 

 

ขอยื่นค ำขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง  ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
หนองม่วง อ ำเภอโคกสูง จังหวัดสระแก้ว 

 

หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำงนี้ตั้งอยู่หมู่ที่…๑……….ถนน...-..............ตรอก/ซอย...-.....................
ต ำบล/แขวง...หนองม่วง................... อ ำเภอ/เขต...โคกสูง..............................จังหวัด...สระแก้ว..........................
โดย ...นำงสมปอง...ณ.หนองแคน...................................เปน็เจ้ำของสิ่งปลูกสร้ำงใน โฉนดที่ดิน.......................... 
เลขที.่...........................................…………………..……..……….........................................................มีควำมประสงค์
จะขอหนังสือรับรองเพ่ือ...ขอเลขที่บ้ำน.........................................................ข้ำพเจ้ำได้แนบหลักฐำนต่ำงๆ ดังนี้ 

 
 

แบบมีเอกสำรสิทธิ์ แบบไม่มีเอกสำรสิทธิ์ 
(  ) ส ำเนำบัตรประชำชน               จ ำนวน  ๑  ชุด  
(  ) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน                 จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) ส ำเนำเอกสำร หรือภำพถ่ำย       จ ำนวน  ๑  ชุด 
     โฉนดที่ดิน/น.ส.๓ ก. /ส.ค.๑                                  
(  ) รูปถ่ำยสิ่งปลูกสร้ำง                 จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) หนังสือรับรองจำกผู้ใหญ่บ้ำน      จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) เอกสำรอ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

() ส ำเนำบัตรประชำชน              จ ำนวน  ๑  ชุด  
() ส ำเนำทะเบียนบ้ำน               จ ำนวน  ๑  ชุด 
() รูปถ่ำยสิ่งปลูกสร้ำง               จ ำนวน  ๑  ชุด 
() หนังสือรับรองจำกผู้ใหญ่บ้ำน    จ ำนวน  ๑  ชุด 
(  ) เอกสำรอ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

                

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำสิ่งปลูกสร้ำงในที่ดินดังกล่ำว  ไม่ได้รุกล้ ำที่ดินสำธำรณประโยชน์  ที่ป่ำ
สงวนแห่งชำติ  ที่ป่ำอนุรักษ์  ข้ำพเจ้ำเป็นผู้ครอบครองที่ดินดังกล่ำว  โดยสุจริต  และขอยืนยันว่ำข้อควำม
ดังกล่ำวข้ำงต้น  เป็นควำมจริงทุกประกำร  หำกภำยหลังมีกำรตรวจสอบว่ำเป็นควำมเท็จ  ข้ำพเจ้ำฯ  ยินยอม
ให้ด ำเนินคดีได้ตำมกฎหมำย  และจะไม่เรียกร้องสิทธิ์ใดๆ ทั้งสิ้น  ข้ำพเจ้ำฯ  ยินยอมรับผิดชอบทุกประกำร                                                                             
                                                                                                                                                                                              
      (ลงชื่อ) .............สมปอง................ผู้ขอหนังสือรับรอง 
                                                                   (...นำงสมปอง...ณ.หนองแคน...) 

 

ได้ตรวจสอบแล้ว   (   )  ถูกต้อง 
    (   )  ไม่ถูกต้อง เนื่องจำก..............................................................................................  
 
                                              (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ  
                                                                             (นำยณภัทร  ตำไล) 
                                                                       นำยช่ำงเขียนแบบปฏิบัติงำน 



 (๒) 
 
ควำมเห็น   (   )  เห็นควรออกหนังสือรับรอง 
     (   )  ไม่ควรด ำเนินกำร เนื่องจำก.............................................................................................  
 
                                              (ลงชื่อ).............................................  
                                                                      (นำยรินญำ  เหล่ำหวำยนอก) 
                                                                           ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
 

ควำมเห็น   (   )  เห็นชอบ 
     (   )  ไม่เห็นชอบ เนื่องจำก.......................................................................................................  
 
                                              (ลงชื่อ).............................................  
                                                                           (นำยภูมิสิทธิ์  นนท์ตำ) 
                                                                      ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 

ควำมเห็น   (   )  อนุมัติ 
     (   )  ไม่อนุมัติ เนื่องจำก.......................................................................................................  
 
                                              (ลงชื่อ).............................................  
                                                                         (นำยเกรียงไกร  เพ็ชรศรี) 
                                                                นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองม่วง 
 
 
**หมำยเหตุ** 
  ๑.  ข้อควำมใดท่ีไม่ต้องกำรให้ขีดฆ่ำ  

๒.  ใส่เครื่องหมำย   ในช่อง  (  ) หน้ำข้อควำมที่ต้องกำร 
๓.  กรณีท่ีเป็นนิติบุคคล หำกข้อบังคับก ำหนดให้ต้องประทับตรำ ให้ประทับตรำนิติบุคคลด้วย  

 
 

**หมำยเหตขุองเจ้ำหน้ำที่** 
        จะต้องแจ้งผลให้ผู้ขออนุญำตทรำบว่ำ จะอนุญำตหรือไม่อนุญำตหรือขยำยเวลำ ภำยในวันที่...............  

 

ผู้ขอรับรองสิ่งปลูกสร้ำง ได้ช ำระค่ำธรรมเนียมใบรับรอง  เป็นเงิน..................................................บำท  
และค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลน เป็นเงิน........................................................ บำท...................... สตำงค ์ 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.................................... บำท...................... สตำงค์ (..............................................................) 
 

ตำมใบเสร็จรับเงิน เล่มที่.................เลขที.่................ ลงวันที.่................ เดือน................. พ.ศ. ........... 
 

ออกใบรับรองแล้วเลขที่.................. ฉบับ............... ลงวันที่................. เดือน................. พ.ศ. ............. 
                                                       

(ลงชื่อ).............................................  
                                                                     (...............................................) 
                                                         ต ำแหน่ง......................................................  



หนังสือรับรองจำกผู้ใหญ่บ้ำนหรือก ำนัน 
 

                                                                           เขียนที…่ที่ท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน...หมู่ที่.๑....... 
วันที่…๑...เดือน…ตุลำคม…พ.ศ…๒๕๖๖… 

 

เรื่อง  ขอรับรองกำรปลูกสร้ำงอำคำร 
 

เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองม่วง 
 

ด้วยได้รับค ำร้องจำก...นำงสมปอง...ณ.หนองแคน............................อยู่บ้ำนเลขท่ี...๑๐/๒.......
หมู่ที่…๑..………….ถนน...-............................ตรอก/ซอย...-.............................ต ำบล/แขวง...หนองม่วง................ 
อ ำเภอ/เขต...โคกสูง...................จังหวัด...สระแก้ว..........................มีควำมประสงค์ขอหมำยเลขประจ ำบ้ำนใหม่ 
ซึ่งได้ปลูกสร้ำงแล้วเสร็จ 

 

                    ข้ำพเจ้ำได้ท ำกำรตรวจสอบสิ่งปลูกสร้ำงดังกล่ำว ปรำกฏว่ำเป็นของ.นำงสมปอง.ณ.หนองแคน 
จ ำนวน...๑....................หลงั  มีรำยกำรดังนี้ 

 

๑. ชนิดของสิ่งปลูกสร้ำง   บ้ำนไม้    บ้ำนปูน    ตึกแถว    ครึ่งตึกครึ่งไม้   
 อ่ืนๆ...................................................... 

๒. ขนำดของสิ่งปลูกสร้ำง  กว้ำง…๖.๐๐...………เมตร  ยำว…๑๒.๐๐…………เมตร 
๓. สิ่งปลูกสร้ำงในที่ดินหลังนี้เป็นกรรมสิทธิ์ของ...นำงสมปอง...ณ.หนองแคน........................

โฉนดที่ดิน...........................เลขที่.................................................................................. .
ตั้งอยู่หมู่ที่…๑……..…….ถนน...-................................ตรอก/ซอย...-....................................
ต ำบล/แขวง...หนองม่วง................................. อ ำเภอ/เขต...โคกสูง...................................
จังหวัด...สระแก้ว...................ท่ีดินแปลงนี้มีเนื้อท่ี.............ไร.่..๒.....งำน...๓๐.....ตำรำงวำ 

๔. สิ่งปลูกสร้ำงนี้ใช้ประโยชน์เป็น...ที่พักอำศัย....................................................................... 
๕. ปลูกสร้ำงเสร็จเมื่อปี พ.ศ. ...๒๕๓๐................................... 
๖. เจ้ำของสิ่งปลูกสร้ำงนี้ ได้สร้ำงส้วมถูกสุขลักษณะเรียบร้อยแล้ว 

                

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำที่ดินดังกล่ำว  ไม่ได้รุกล้ ำที่ดินสำธำรณประโยชน์  ที่ป่ำสงวนแห่งชำติ  
ที่ป่ำอนุรักษ์  โดย...นำงสมปอง...ณ.หนองแคน..................................เป็นผู้ครอบครองที่ดินดังกล่ำว  โดยสุจริต  
และขอยืนยันว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้น  เป็นควำมจริงทุกประกำร   
                        

  ขอแสดงควำมนับถือ                                                                         
                                                           
                                                                                                                                     
      (ลงชื่อ) .................สมศักดิ์..................... 
                                                                      (...นำยสมศักดิ์...ณ.หนองม่วง...) 
                      ก ำนัน/ผู้ใหญ่บ้ำน หมู่ที่...๑.......บ้ำน...หนองม่วง......... 
                    ต ำบลหนองม่วง  อ ำเภอโคกสูง  จังหวัดสระแก้ว 
 
 
 
หมำยเหตุ :   พร้อมแนบส ำเนำเอกสำรบัตรประจ ำตัว ก ำนัน/ผู้ใหญ่บ้ำน จ ำนวน ๑ ฉบับ และลงลำยมือชื่อ
รับรองส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ 


